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�������������   

1.   �����'.��/ ��� �!�	
��  +
� C5� ()��������,�������� �!�	
����.�+���.�����	 ( ID)  ��D�,	���������� 

����� �!�	
��   

2.   ()��������  +
� C5� �����'/�,�����'.��/ ��� �!�	
����/ ���� ���	   

3.   ()��)���.��   +
� C5�  �����'/�
/+���'/���������/� 	���E�����
���	����.����� ���������	����� 

()��������   

4.   ����5����
)���������������� �!�	
��
� ��#�$�	�%   +
� C5�  ����������+��#�$�	�%�5����
)�'/�� )" 

F� �������������� �!�	
��
���D�,	������������
2!	����%'/�,����!�����#�$�	�%,	�   

5.   ���"����
)����#�$�	�%,� �������������� �!�	
��   +
� C5�  ����������+��#�$�	�%"����
)�'/��#��"� 

,	���#�$�	�%"�,� �������������� �!�	
��   

6.   ������	��   +
� C5�  �����'/����+���"	��	��'�����F� �� 1 	��  E� �
��C�����+��
/+�� ������	��,���     

��"�   

������	��'/� 1  �������  8.30    ��!����  17.30   

������	��'/� 2  �������  8.00    ��!����  18.00   

������	��'/� 3  �������  8.30    ��!����  17.30   ����E�'/  18.00   ���E�'/  21.00   

7.  ������.���'�����   +
� C5�  �����'/����+���"	��	��'�����F� �� 1 ����+%   E� �
��C�����+��
/ 

+�� ������.���'�����,���  ��"�   

�.���'�����'/� 1  '����� ���'�%  C5�  G���%  ����������	��'/� 1  �������  8.30  ��!����  17.30    

�.���'�����'/� 2  '����� ���'�% , 2�I  ,  G���%  ,  ���%  ����������	��'/�  3 ������� 8.30 ��!����  17.30   

����E�'/ 18.00  ���E�'/  21.00   

8.   ��������'�����   +
� C5�  �����'/����+���"	��	�����'������+�����()��������F� ���. .�	��'/����+��    
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1.   ���	����������� �������� 

1.1   
���� 

������� ����()���������.��/� 	�������!���"��; ����"�,��/�  E� ����������"�	�.��:��("���.��@+��� ,$�%���
)�  

(Word , Excel , Text )  �D,���   

1.   �����'.��/ ��� �!�	
��   

2.   ������+������()����������#�$�	�%    

3.   ������(�("��+����������������� �!�	
��    

4.   ������+���(��+���=>� �+�����()��������   

5.   ������� �!�	
��()��������   

1.2  ���"#	$��   

������� ����()���������.��.�����	 +�	�������"�,��/�   

"����
    �.�����������.����	����()��������   

%��� ��� ���     �.�����������(�� , =>�   +��� +���2�����()��������   

���    �.���������.������()��������   

����&�#������  ID �.����+���.�����	���()��������'/��.�������,�����������'/���'.��/ ��� �!�	
��  

E� �+���.�����	�/��	��.�����+�������������(��+���+���2��  �2���.�	���������+�   
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  ����)�������������&�#������  ID   
  

��� &%


�*+�� 

 
������ �(�� � ��� �+���.�����	 ID ���������+����� 

1 � �W�/ ������ �C	��� 01001     RATCHAINANG 

2 � �W�/ 
�����'%  �����	 01002     MANUSSANAN 

 

    �+���.�����	  ID  '/�����,	����   01001 
 
 

01 = �+���.�X�(��� �W�/ 001 = ��:�2��������'/� 1 ���(����W�/ 
 
 

    �+���.�����	  ID  '/�����,	����   01002 
 
 

01 = �+���.�X�(��� �W�/ 002 = ��:�2��������'/� 2 ���(����W�/ 
 
 
 

���&%

,��-�	���- 
 

������ +�� � ��� �+���.�����	 ID ���������+����� 

1 101 ������ �C	��� 1011     RATCHAINANG 

2 101 
�����'%  �����	 1012     MANUSSANAN 

 

�+���.�����	  ID  '/�����,	����   1011 
 
 

101 = �+���.���+���  +���'/� 1 � ���  1 1 = ��:�()�2����'/� 1 
 
 

�+���.�����	  ID  '/�����,	����   1012 
 
 

101 = �+���.���+���  +���'/� 1 � ���  1 2 = ��:�()�2����'/�2 
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�X� �� �(�� ���� �+���.�X� �	 ID ���������+����� 

1 � �W�/ ������ �C	��� 01001     RATCHAINANG 

2 � �W�/ 
�����'%  �����	 01002     MANUSSANAN 

3 �����!� �	/B�  �
�
��� 02001     PAVEENA 

4 �����!� ����/    ���'�� 02002     RACHANEE 

5 ��# ��� �	!
�  
"	� 03001     SUWIMON 

6 ��# ��� ����B  ��	��/ 	 03002     KARUN 

7 ��  
2�  �"� �	 04001     SOMPORN 

8 ��  �
��C  �"��!� 04002     SAMART 

9 ��  ,2Y)� %  �
���� 04003     PITOON 

10 ��  � ��   �#" �� 04004     SAICHORN 

11 �"���'�� !� 
G���!Z   ��"�� 05001     SOMSAK 

12 �"���'�� !� F�B�2�G%  ���"�+% 05002     PANUPHONG 

13 ����!���� ������    �	
��� 06001     SAMEAN 

14 ����!���� �	�� ���%   ���2����� 06002     DOUNGRAT 

15 ����!���� 	�!�� ��BI��
 06003     WANIDA 

16 "	����� �������   ������� 07001     AMORNRUT 

17 "	����� �!�G���!Z ��$[� 07002     JIRASAK 

18 "	����� �����  ����� 07003     RACHAN 

19 "	����� E����  2�+
� !��� 07004    CHOCKCHAI 

 

1.3 ����)��	����������� �������  
 

	�������� ��� ����������� &%


�*+ �� 
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	�������� ������������&%

/����� 

������ �(�� � ��� �+���.�����	 ID ���������+����� 

1 � �W�/ ������ �C	��� 01001     RATCHAINANG 

2 � �W�/ 
�����'%  �����	 01002     MANUSSANAN 

3 �����!� �	/B�  �
�
��� 02001     PAVEENA 

4 �����!� ����/    ���'�� 02002     RACHANEE 

5 ��# ��� �	!
�  
"	� 03001     SUWIMON 

6 ��# ��� ����B  ��	��/ 	 03002     KARUN 

7 I����� 
2�  �"� �	 04001     SOMPORN 

8 I����� �
��C  �"��!� 04002     SAMART 

9 �'�� !� ,2Y)� %  �
���� 05001     PITOON 

10 �'�� !� � ��   �#" �� 05002     SAICHORN 

11 ���(� !� 
G���!Z   ��"�� 06001     SOMSAK 

12 ���(� !� F�B�2�G%  ���"�+% 06002     PANUPHONG 

13 ���(� !� ������    �	
��� 06003     SAMEAN 

14 ���(� !� �	�� ���%   ���2����� 06004     DOUNGRAT 

15 ���(� !� 	�!�� ��BI��
 06005     WANIDA 

16 ���(� !� �������   ������� 06006     AMORNRUT 

17 ���(� !� �!�G���!Z ��$[� 06007     JIRASAK 

18 �������� �����  ����� 07001     RACHAN 

19 �������� E����  2�+
� !��� 07002     CHOCKCHAI 

20 �������� G����  �"��/ 07003     SAKDA 

21 �������� �2�@%  +�
'�� 07004     SORAPHONG 

22 ����!���� ����	   ������ 08001     WITAYA 

23 ����!���� 
��!�  ����2��2�� 08002     MARISA 

24 ����!���� ��W	!' % �
'�� 08003     CHANWIT 

25 ��"� ��2�@%  G��.� �  09001     KULAPONG 

26 ��"� 2!��@\%   �C	��� 09002     PICHET 

27 ��"� ,� 2�  �
��C 09003     CHIYAPORN 
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	�������� ������������&%

,��-�	���- 
 

������ +��� � ��� �+���.�����	 ID ���������+����� 

1 101 ������ �C	��� 1011     RATCHAINANG 

2 101 
�����'%  �����	 1012     MANUSSANAN 

3 102 �	/B�  �
�
��� 1021     PAVEENA 

4 102 ����/    ���'�� 1022     RACHANEE 

5 103 �	!
�  
"	� 1031     SUWIMON 

6 103 ����B  ��	��/ 	 1032     KARUN 

7 201 
2�  �"� �	 2011     SOMPORN 

8 201 �
��C  �"��!� 2012     SAMART 

9 202 ,2Y)� %  �
���� 2021     PITOON 

10 202 � ��   �#" �� 2022     SAICHORN 

11 203 
G���!Z   ��"�� 2031     SOMSAK 

12 203 F�B�2�G%  ���"�+% 2032     PANUPHONG 

13 301 ������    �	
��� 3011     SAMEAN 

14 301 �	�� ���%   ���2����� 3012     DOUNGRAT 

15 302 	�!�� ��BI��
 3021     WANIDA 

16 302 �������   ������� 3021     AMORNRUT 

17 303 �!�G���!Z ��$[� 3031     JIRASAK 

18 303 �����  ����� 3032     RACHAN 

19 401 E����  2�+
� !��� 4011     CHOCKCHAI 

20 401 G����  �"��/ 4012     SAKDA 

21 402 �2�@%  +�
'�� 4021     SORAPHONG 

22 402 ����	   ������ 4022     WITAYA 

23 403 
��!�  ����2��2�� 4031     MARISA 

24 403 ��W	!' % �
'�� 4032     CHANWIT 

25 501 ��2�@%  G��.� �  5011     KULAPONG 

26 501 2!��@\%   �C	��� 5012     PICHET 

27 502 ,� 2�  �
��C 5021     CHIYAPORN 

28 502 F�B	]�%  �
��� ��� 5022 PANUWAT 
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	����������� ���������#������0������)1&�$�   

 
  - ��������������'.��/ ��� �!�	
�� �.���� �+���.�����	  ID  ������'���	�����  ���������������� 

����� �!�	
��,
""�
�C�[����������,�E� ���,���      

  - ���������������+��������#�$�	�%  +������'/���'.��/ ��� �!�	
����D����	 �.�����5����
)� 

�� �!�	
����.�+�  ID  ����
� ��#�$�	�%  ��"	�����()���������.��:�������/ 	����+�  ID  ()��)���.���.���/� �
� 

��:�������
�����    

- ���������������(�("��+����������������� �!�	
��     ��B/'/�����������#�$�	�%��:�F�@�,'  �.,
"" 

�
��C�����������	������������ �!�	
��,���   +������������:�F�@�����_@ �.�
��C�����������	������� 

����� �!�	
��,���  ��"�.���,����2/ � 8 ��	���@�����'"�����   

- ���������������+���(��+���=>� �+�����()��������     ()��)���.���.�5����
)�()�������������	������� 

���
� ��#�$�	�%���	�.E � �� ()���������+��,�� )"���(��+���+����"��;'/��.��,	��������   

- ��������������()��������  ��B/()�������������+����������2��%'�
��%  ()��)���.���.���������
)� 

()�����������������  '�����#�$�	�%��.����	������������ �!�	
��  (��B/'/����������������� �!�	
���.���� 

�����+���.�����	  ID  ��:���	�����!�)   



 
 

 
9 

 

 

 

 

2.   ������	����10���������0�� �������� 

 

2.1  
����   

  ������+��������,����'��������()���������.
/�� �.��/ �������������	�����'���������"�.	����. 

�"	��	��'����� #5��()����������"�.���.
/������,����'�����,
""�+
������  ���	��"����+�"� +���'/� ��.�(��'/� 

�����    (����B/����2��%'�
��%���,
"",����+���	�
����W���+�	����/�)   

2.2   ����)��   

������&��*  ��� ���'�%  A  G���%   (	���.  9.5  ���	E
�)   

   �)��	���     �������  8.00  �.  A   12.00  �.   (�	���"	�����  4  ���	E
� )  

  ,��	�$���     ��!�
2��  12.00  �.  A   12.30  �.   (�	���"	�2��  30  ��'/)  

  �)��
)��     �������  12.30  �.  A   18.00  �.   (�	���"	��"�   5  ���	E
�  30  ��'/ )  

������")��	�"�    

  ,����
&�#�������   ��!�
2��  18.00  �.  A   18.30  �.  (�	���"	�2��  30  ��'/)  

  �)��")��	�"� ( OT)  ��!�
���  18.30  �.  A   21.00  �.      

������	���-%"#��*��-    '�������	��+ �����+���	��	���.  8  ���	E
�   

  �)��	���     �������  8.00  �.  A   12.00  �.   (�	���"	�����  4  ���	E
� )  

  ,��	�$���     ��!�
2��  12.00  �.  A   12.30  �.   (�	���"	�2��  30  ��'/)  

  �)��
)��     �������  12.30  �.  A   16.30  �.   (�	���"	��"�   4  ���	E
� )  

�"	��	��'������/��.����������"	��'/�  1  
����
  2551 A 31  I��	"��
  2551  
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�(��'/������"	��	��'��������! ,�����"     

1.   �(����W�/    2.  �����!�  3 . ���#���   4 . I�����   

�(��'/������"	��	��'��������!��.�"	�'������"	��	��,�����"   

1.  �'��!�   

�(��'/������"	��	��'��������! �"	��	��'������"	��	�� ��.'��������%��'!� % ,�����"   

1.   ���(�!�     2.  �����    3. ��"�    4. ����!����   
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3 .  "��#	
$��"���*���� 

3.1   	��$�����   

    ()��)���.���.��:�()��	���
�����'.��/ ��� �!�	
��  

E� �.����
/������� ����()�������������������"��+����/���:�����������!�  

��.���/ 
������������ �!�	
��'/�'"����������.��'.��/ �  E�  ��,
""�����"������
���������
2!	����%�D,��� 

  �����.����������'.��/ ��� �!�	
��   

1.   �	�'���	�
.���
��'���������  �"����'.��/ ��� �!�	
��   

2.   �	�
/�����'.��/ ��� �!�	
��,	�� "����� '"���.  2  �� �!�	
��  �2����[����������!��̀W+���� 

�� �!�	
��,
"",��������������!������!�+����/� 	����!�	'/���'.��/ �,	�   

3.   ��.����+�������!�	�/�
���	"���:��� �!�	
��+���   ��.�!�	�/�
��#�� ��:��� �!�	
�������   

4.   ���	"�	�!�	
�����"�����   

	���!�	
���+��� )"�5����������!����'/����  ��",
""�	�	�������@B.��   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

,
""�	��+���'/�	"���.+	"���!�	 ,
""	��,�����������+�5�� ,
""	���	��   
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OK OK 

 

 

 

             Menu 

               User Manage 

              Options 

              Sys Info 
 

                      WELLCOME                  CHECK-IN 

                                                   08:00 

               08-02-09                  MON 

               

3.2   0��������"��#	
$��"���*����     
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���������� ID 01001-1 (��� 1 ��	+��� �� 
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Long date format: ����� d MMMM yyyy 
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5. �=�0�� ""���*�����$�"��#	
$��1����	������%��"���*���������:;%��- 
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�������:��� ������"������	�()�����+
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�������������	�� �.���'����� ��.��������'��������()������� �.
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�� �W� "�� !��  ����������. 
�����:�������,�+��������	#�$�	�%�����������������
)�������	�����()�������'/��5�
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'��������()���������+�	���'/� 2 ����������������������������������� �!�	
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����)��	����� �����	����10���������0�� ������� 
'�������� ! � �� ��'�% – G���%   (	���. 9.5 ���	E
�) 

 

�"	����� ������� 8.00 �. – 12.00 �. (�	���"	����� 4 ���	E
�) 
2���'/� � ��!�
2�� 12.00 �. – 12.30 �. (�	���"	�2 �� 30 ��' /) 
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� 30 ��' /) 
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�	��"	��	�� (OT) ��!�
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'�������	��+ �����+���	��	���. 8 ���	E
� 
�"	����� ������� 8.00 �. – 12.00 �. (�	���"	����� 4 ���	E
�) 
2���'/� � 
�"	��"�  

��!�
2�� 
������� 

12.00 �. – 12.30 �. 
12.30 �. – 16.30 �. 

(�	���"	�2�� 30 ��' /) 
(�	���"	��"�  4 ���	E
�) 
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�
��������������������� 1 ���
 � 2551 – 31 !���
 � 2551 
 

�(��'/�����"	��	��'�������� ! ,����" 
1.   �(��� �W� / 2. �����!�  3. ��# ��� 4. I����� 
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���� �. � / ��������
� � � �� � 	�� (Time Line)  �����%"�#

 0�� ������D0���0��� 
�1�� 

 

 

 

�(��'/�����"	��	��'��������!��.�"	�'������"	��	��,����" 
1.   �'�� !� 

�(��'/�����"	��	��'�������� ! �"	��	��'������"	��	�� ��.'��������%��'!� % ,����" 
1.   ���(� !� 2. ���� � 3.��"� 4.����!���� 
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��!
��,������$��%
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����	�� (Timeline) '/�� )"�������.��:� 
��	����"	��	��'������2����+�()��)�� 
�.���+D�F�2,��������  +��()��)���.�� 
�������D�
��C���
�������� /�,�,��� 
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�"�� �.�� / �������,����'������2!�
��!
��,������$��%
�����"�� E� �������������	�� “E�'/” 

E� �X���
)������'������"	��	�� (OT) 
���:�+� �� 
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15 21.00 
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�"�� �.�� / �������,����'������2!�
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��,������$��%
�����"�� E� �������������	�� “���% 
��'!� %” 
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�[�����
)���
�� �.�� / ������'/� 2 
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�������������.���'����� , ��!� “+”(1), ������.���'�����(2) ��	��!� �������+
�  “+ “ (3) 
 
 
 

�.���+����"�� “	,*���#�#	�"�	��������” 
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�'��������	����� 

����������E� �� �!�	
��+� �� Password 

��h�E�����
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�����2� �����'/�����������+���	�����'����� (1) ���	������"	��	��' /�����������+����������'������+�����2� ����� 
(2) ���	��!� Icon (3) 
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 ��� � �������/� �������������2� ����� ��
'/�,�������2� �������.�"	��	��'����� �+���!� “OK” ���	 
��!� “+” �2���'������2!�
�	��'����� 
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�' /������'��������2� ����� ��.����	��'�����'���+
� C���"	��	�� +���	 �� '/�,
"",��'����� �
��C��,��� E� ����� 

�"	��	������'/���������� ��.��!�'/��������+
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��	����	�
C)����� ��.'���� ����������	 ��!� �2���'��������'5���\�����
)� ������+���.���'�������� 
2� ����� � 5���  )"�����������'����������"�.��!@�' '����/�()��)���.�� ����'����� �2!�
 +�����,����
�	�
������� 

 

 

9. ��������������9�0�
�*+ �� 
 

�"*� &��
&�9� / 	"��������, �"*� ������� ���� 9� ������"#	$�� ����$� %"# ������� ���� 9� 
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10. ���"�0�,������ 
��.�F'��������+  �� 
��!� �������� / ���+�� ��!� ��.�F'��������+  �� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. �����������"���9�0�,������ 
��!� ��+  �� (1) 

 
 
 
 
 
 
�����2� �����'/���+  �� ��!� (2) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�.� ��� �.��/ � 	��'/��� �"	��	�� ��.�F'��������+  �� 
��.��+� � '/���+  �� ��!� “�� "” �.
 /�C� / ���������� 
��+ �����2� ����� 
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12. ���"��"�	�"�	0�� – ���� 
��!� “���	��'�����”, ��!� “��
���	��������� / ��!����” �.��C��. 	��'/� �	�� ��!� “����” 
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13. ���	0�������� - �"�
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�������B/'/�
/����� ���+�'����"	�+������	 ��!� “"�	�"�������”, ��!� “
��  / ����"��” �.��C��. 	��'/� �	�� 
��!� “��)” ���
)��.C)����'5�����\�����
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'����������"���� ��	 "��"��;�2������+��(��� ��� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bleave ��� C��.��������,�'��I��.������� OT ��� C��.���'������"	��	�� 
Normal ��� C��.����	�	��'/�������� !  N/In � �� C��.���,
"���������� 
Late ��� C��.���
�'���������	"����'������� !�  N/Out � �� C��.���,
"��������� 
Early ��� C��.����������"���	����!���� OUT ���  C��.�����,�������� ��.��������
� 
Absent � �� C��.��������� BOUT ��� C��.�������
�'�����+��������,� 
��������
���"�	�"�������0�,������ 

��h�E�����
 Attendance Management ����� �
� ) “"�	�"�” 
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15. ��������
,�������$�� )�������$� 
��h�E�����
 Attendance Management ����� �
� ) “���+� / 2!
2%%” ��!� “2� �����'/�� )"��+���'/�” 
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16. ��������<�" ���"�	�"������� 
��h�E�����
 Attendance Management ����� �
� ) “������” 

 
 
 
 

Check In / Out Log Exception 

��:����������
)�	"�
 /�������-��� ��
	��'/� ��.�	�� �2���'�������	��� C��,
"C)������
��C���/� �����C��. 
�+�C)�����,��
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Shift Exception 

��:����������
)����������'����� ������ �� 
��  �����"�� ���2� ����� �� "	��/��
��C���,��2!�
��!
����� 
���2� �������"	�� /�,��� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Misc Exception 

��:����������
)� �� ��	��������� ����������2� ����� E� �
��C'��������,����
 )� �2���'����� ��	�����()� 
��	��� 
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Calculated items 
��:����������
)�����������	B'/�'��������+���.��/ �������	�� 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Normal ��� ����	�	��'/�'����� 
 

Wtime � �� �	��'������� !� ��:����	E
� 

Actual ��� ����	�	��'/�
�'����� Time ��� ����	��'/��������	��'����� ��:�����	��� ��� 
Late ��� ����	���'/'/�
��  Vin ��� ����	������'/�,�����	��������� ��:�����	��� ��� 
Early ��� ����	���'/'/������"�� Vout �������	������'/�,�����	�������� ��:�����	��� ��� 
Absent � �� ����	�	��'/������� AFL �������	������'/�������� 

OT ��� ����	���'/'/�'X����"	��	�� Bleave �����������2���,�'XI��.�����!@ �' 

N/In ��� ����	������'/�,
"",��� C/In Sick ��� ��������>	  

N/Out � �� ����	������'/�,
"",��� C/Out Vacation � �� ��������!� ��2������ 

Out � �� ��������,�����	��,
"��� Other ��� ���������; 

BOUT ��� �����������
�+��������,�������� 
 

 

/&�%����#�$&�#/���-���9� � ����������������E=�+����"#	���%"#���������D0�/&�%������������ 	,���$�	�� 

�#�����D���&�#/���-���/&�%��������$&�#� *�[@�,� ��9�	�)��$�/&�%��������D�F1��� 
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* ���%��10 D�������0=�� PenDrv No Exist %"��1�))�����D upload/download 1���	"� ����F���&]�	�� ��� 

�%���)� %"����� USB 	�$�
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